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Anleitung: Online-Anmeldung zur Berufsschule 

Vorbemerkungen: 
 Die Anmeldung erfolgt durch den Ausbildungsbetrieb. 
 Bitte nutzen Sie die Möglichkeit, Ihre Auszubildenden online anzumelden. Eine 

Anmeldung per Fax oder E-Mail ist nicht mehr möglich. 
 Wichtiger Hinweis: Bitte benutzen Sie einen der folgenden Browser für die Online 

Anmeldung: Google Chrome oder Microsoft Edge. Eine Online-Anmeldung mit dem 
Browser "Mozilla Firefox" funktioniert derzeit nicht!! 

 Bitte melden Sie Ihre(n) Auszubildende(n) möglichst frühzeitig an. 
 Wir schicken Ihnen gerne einen Link bzw. eine Kennziffer (siehe Seite 6) zur 

vereinfachten Eingabe Ihrer Daten. 
 Wir senden Ihnen die Anmeldebestätigung (incl. Rückmeldung zur Klasseneinteilung und 

zum ersten Berufsschultag) per Mail zurück. 
 
Bei Fragen zum Anmeldeverfahren helfen wir Ihnen gern weiter: 
 Telefon: 0541/98223-0 
 E-Mail: info@bbs-brinkstrasse.de 

Aufrufen der Webseite 
Rufen Sie die folgende Seite auf: https://www.berufino.de 
Wählen Sie als Schule die BBS Brinkstraße. 
 

 
Abbildung 1: Startseite 

Vorauswahl: Reguläre Ausbildungsdauer 
Grenzen Sie die Menge der relevanten 
Ausbildungsberufe ein, indem Sie die 
Ausbildungsdauer auswählen, die regulär 
für den jeweiligen Ausbildungsberuf gilt. 
 
(Eine ggf. geplante Verkürzung der 
Ausbildungsdauer spielt dabei keine 
Rolle.)  

Abbildung 2: Vorauswahl der regulären 
Ausbildungsdauer 
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Auswahl des Ausbildungsberufs 
 
Wählen Sie aus der Liste den 
gewünschten Ausbildungsberuf. 

 
Abbildung 3: Wahl des Ausbildungsberufs 

Anmeldeformular aufrufen 
Nutzen Sie ggf. die Möglichkeit, sich über den gewählten Bildungsgang zu informieren.  
Rufen Sie über den Button „Jetzt anmelden!“ das eigentliche Anmeldeformular auf. 
 

 
Abbildung 4: Informationen zum Bildungsgang und Aufruf des Anmeldeformulars 

Schritt 1: Angaben zum Bildungsgang (z.B. Dauer der Ausbildung) 
Bitte achten Sie unbedingt auf eine 
korrekte Angabe der 
Ausbildungsdauer! 
 

Geben Sie ggf. einen beruflichen 
Schwerpunkt (z.B. bei den folgenden 
Ausbildungsberufen: 
Informationselektroniker/-in, Maschinen- 
und Anlagenführer/-in) bzw. ein 
Einsatzgebiet (insbesondere beim 
Ausbildungsberuf 
Industriemechaniker/-in) an.  
 

Bitte kreuzen Sie „Duales Studium“ an, 
wenn die Berufsausbildung im Rahmen 
des MPV- oder EPV-Studiengangs an der 
Hochschule Osnabrück erfolgt.  

Abbildung 5: Dauer der Ausbildung usw. 
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Schritt 2: Angaben zur Person 
 
Tragen Sie die Daten des 
Auszubildenden/der Auszubildenden bitte 
vollständig und korrekt ein. 
 
 

 
Abbildung 6: Daten des/der Auszubildenden 

 Schritt 3: Kontaktdaten des/der Auszubildenden 
 
Tragen Sie bitte die Kontaktdaten des 
Auszubildenden ein. 
 
Bitte geben Sie dabei mindestens 
 eine Telefon- oder Mobilnummer 

sowie 
 eine E-Mail-Adresse 
des Auszubildenden/der 
Auszubildenden an. 
 
Bitte beachten Sie in diesem 
Zusammenhang folgendes: Es ist für das 
Online-Lernen mit unserer Lernplattform 
Moodle wichtig, dass die E-Mail-Adresse 
des/der Auszubildenden korrekt ist. 
 

Abbildung 7: Kontaktdaten des/der Auszubildenden 
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Schritt 4: Weitere notwendige Angaben 
Tragen Sie bitte die weiteren notwendigen 
Angaben ein. 
 
 

 
Abbildung 8: Weitere notwendige Angaben 

Schritt 5: Zeitpunkt des Beginns der Ausbildung 
Tragen Sie bitte die Datumangaben zum 
Eintrittsdatum und zum Ausbildungsbeginn 
ein. 
 
 
Das Eintrittsdatum ist in der Regel der erste 
Schultag nach den Sommerferien. 
  

 
Abbildung 9: Ausbildungsbeginn 

Schritt 6: Vorbildung 
Bitte geben die Schulform an, die die 
Auszubildende/der Auszubildende zuletzt 
besucht hat sowie den höchsten erworbenen 
Schulabschluss. 
 
 
Wenn eine berufliche Vorbildung vorhanden 
ist, nutzen Sie bitte die entsprechenden 
Felder. 

 
Abbildung 10: Vorbildung 
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Schritt 7: Umschüler (optional) 
Erfolgt die Ausbildung im Rahmen einer 
Umschulung, sind die entsprechenden Felder 
auszufüllen. Ansonsten können Sie auf 
„Weiter“ klicken. 
 
 
 
 
 

 
Abbildung 11: ggf. Angaben zu einer Umschulung  

 

Schritt 8: Angaben zu den Erziehungsberechtigten bzw. Notfalladresse 
 
Bei Minderjährigen müssen Sie Angaben zu 
mindestens einem Erziehungsberechtigten 
machen. 
 
Auch bei erwachsenen Auszubildenden ist 
die Angabe von weiteren Kontaktdaten für 
besondere Fälle (z.B. Notfall) sinnvoll. 
 
 
 
 

 
Abbildung 12: Erziehungsberechtigter bzw. 

Notfalladresse 
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Schritt 9: Daten Ihres Ausbildungsbetriebs 
 
 
Sie können von uns eine 
Kennziffer für Ihren 
Ausbildungsbetrieb erhalten, 
der Ihnen die Eingabe der Daten 
erleichtert. 
 
 
Wenn Sie die Ihnen zugeordnete
Kennziffer eintragen, ist die
Eingabe weiterer Daten
überflüssig.  
Wenn Sie erstmals ausbilden oder
Ihnen die Kennziffer nicht bekannt
ist, müssen Sie alle
obenstehenden Formularfelder
ausfüllen.  
 
 
 

Abbildung 13: Daten  Ihres Ausbildungsbetriebs mit vorhandener 
Kennziffer 

 
 

 
Abbildung 14: Daten Ihres Ausbildungsbetrieb mit vorhandener Kennung 
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Schritt 10 („Berufliches Gymnasium“) können Sie überspringen. 

Schritt 11: Anhänge und Bemerkungen 
 
Die Übermittlung von 
Anhängen (z.B. 
Ausbildungsvertrag) ist 
nicht notwendig. 
 
Bitte nutzen Sie das Feld 
"Bemerkungen" 
insbesondere in den 
folgenden Fällen: 
 Besonderheiten, 

Wünsche (z.B. zur 
Klasseneinteilung) 

 Verkürzung der 
Ausbildungsdauer 

 Sprachförderbedarf 
 Inklusion 
 Einstiegsqualifizierung 

(Bitte EQ-Vertrag 
anhängen.) 

 
 

 
Abbildung 15: Anhänge und Bemerkungen 

Schritt 12: Eingaben prüfen und Anmeldung absenden 
Klicken Sie zuerst auf den Button „Eingaben 
prüfen“. 
 
Ergänzen Sie bei nicht erfolgreicher Prüfung 
die. fehlenden Angaben auf den vorherigen 
Seiten. 
 
 
 
 
 
 

Klicken Sie nach erfolgreicher Prüfung 
der Angaben abschließend auf den 
Button „Anmelden“. 
 
 

 
Abbildung 16: Eingaben prüfen  

 
 

 
Abbildung 17: Absenden 

 
 

Bestätigung der erfolgreichen Datenübermittlung 
 
Zum Abschluss wird Ihnen die erfolgreiche Übermittlung der Daten angezeigt.  
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Abbildung 18: Abschluss 

 
 
Anmerkungen: 

 Die in Rot aufgeführte Anmerkung können Sie als Ausbildungsbetrieb ignorieren: 
Sie müssen uns kein unterschriebenes Anmeldeformular zusenden. 

 Für die Anmeldung zur Berufsschule müssen Sie keine weiteren Unterlagen (z.B. 
Zeugnisse) bei uns einreichen. 

 
 
 

Vielen Dank für Ihre Unterstützung. 


